附件1

重庆工程职业技术学院公务接待审批备案表
	接待事由
	
	对方人数
	

	来宾单位
	
	陪餐人数
	

	接待时间
	
	来访公函或活动文件
	

	接待部门负责人意见
	

	党政办审批意见
	











附件2

重庆工程职业技术学院公务接待清单
	来宾单位
	
	用餐人数
	

	时间
	
	
	

	菜单

	凉菜：


热菜：





饮料：



	总计金额
	
	接待单位经办人
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